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Effgen Schleiftechnik ist ein international tätiger Hersteller von Sonderschleifwerkzeugen                
und ist ein Marktführer in der Branche.

Effgen Schleiftechnik ist ein international tätiger Hersteller von Sonderschleifwerkzeugen 
und ist ein Marktführer in der Branche.
Hochmoderne Fertigungsanlagen, innovative Produktentwicklungen sowie flache Hierarchien 
und  kurze Entscheidungswege machen das Familienunternehmen zu einem interessanten und 
erfolgreichen Arbeitgeber.

Hochmoderne Fertigungsanlagen, innovative Produktentwicklungen sowie flache Hierarchien und  kurze Entscheidungswege machen das Familienunternehmen zu einem interessanten und erfolgreichen Arbeitgeber.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum schnellstmöglichen Eintritt in Vollzeit 

Sachbearbeiter Verkauf Innendienst (m/w/d)

Ihre Aufgaben
Ÿ Kundenbetreuung telefonisch und per 

Email

Ÿ Bearbeitung von Anfragen

Ÿ Erstellen von Angeboten inkl. 
Kalkulation

Ÿ Auftragsbearbeitung

Ÿ Bearbeitung von Reklamationen

Ÿ Konsignationslagerberechnungen

Ÿ Pflege der Preislisten

Ÿ Betreuung verschiedener Online-
Portale

Ÿ Allgemeine Verwaltungstätigkeiten

Ihre Qualifikation
Ÿ abgeschlossene kaufmännische  oder 

technische Berufsausbildung z. B. als 
Zerspanungsmechaniker mit 
kaufmännischen Grundkenntnissen

Ÿ Sehr gute MS-Office-Kenntnisse, 
Erfahrung in der Anwendung von ERP-
Systemen von Vorteil

Ÿ Produktkenntnisse im Bereich der 
Schleiftechnik und/oder eine allgemeine 
Affinität zu technischen Produkten 
wünschenswert

Ÿ gute Englisch-Kenntnisse in Wort und 
Schrift

Ÿ Teamfähigkeit, Flexibilität, 
Kommunikationsfähigkeit

Ÿ Bereitschaft zur Weiterbildung

Während einer persönlich auf Sie zugeschnittenen Einarbeitungsphase werden Sie auf Ihre 
zukünftige Tätigkeit vorbereitet. Nach der Einarbeitung erwartet Sie ein interessanter und 
vielseitiger Aufgabenbereich in einem kollegialen, engagierten und jungen Team bei dem das 
WIR-Gefühl immer im Vordergrund steht. Selbstverständlich unterstützen wir
Sie bei Ihrer persönlichen und fachlichen Weiterentwicklung.

Zusätzlich zu einer leistungsorientierten Vergütung und attraktiven Benefits an 
Sozialleistungen (z. B. Urlaubsgeld, Weihnachtsgratifikation, betriebliche Altersvorsorge, 
Mitarbeiter-Shuttle bzw. Fahrtkostenzuschuss, Job-Rad, etc.) legen wir großen Wert auf die 
Vereinbarkeit von Beruf und Familie z. B. durch flexible Arbeitszeitregelungen inkl. der 
Möglichkeit zum mobilen Arbeiten nach Absprache.

Gestalten Sie mit uns die Zukunft der Günter Effgen GmbH und bewerben Sie sich 
online!

Günter Effgen GmbH
Am Teich 3-5
55756 Herrstein
Telefon 0 67 85 18-0
bewerbung@effgen.de
www.effgen.com

Ihr Partner für Diamant-
und Bornitridwerkzeuge
Schleifen
Abrichten
Polieren 

P R Ä Z I S I O N FLEXIBILITÄTINNOVATION
Präzision | Innovation | Flexibilität
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