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Ÿ Abgeschlossene kaufmännische XX 
Berufsausbildung oder technische 
Berufsausbildung z. B. als Zer- X 
spanungsmechaniker mit kaufmän-
nischen Grundkenntnissen 

Ÿ Erfahrung im Umgang mit einem ERP-
System von Vorteil

Ÿ Sehr gute MS-Office-Kenntnisse 
Ÿ Gute Englisch Kenntnisse in Wort und 

Schrift
Ÿ Teamfähigkeit, Flexibilität, Kommuni-

kationsfähigkeit,
Ÿ Bereitschaft zur Weiterbildung
Ÿ Strukturierte und selbstständige Arbeits-

weise

Sachbearbeiter Vertrieb Innendienst (m/w/d)

Ihre Aufgaben

Ÿ Bearbeitung von Anfragen
Ÿ Erstellen von Angeboten incl. Kalkulation
Ÿ Auftragsbearbeitung
Ÿ Bearbeitung von Reklamationen
Ÿ Konsignationslagerberechnungen
Ÿ Pflege der Preislisten
Ÿ Betreuung verschiedener Online-Portale
Ÿ Kundenbetreuung telefonisch und per 

Email
Ÿ Allgemeine Verwaltungstätigkeiten

Ihr Profil

Effgen Schleiftechnik ist ein international tätiger Hersteller von Sonderschleifwerkzeugen 
und Marktführer in der Branche.

Hochmoderne Fertigungsanlagen, innovative Produkte, flache Hierarchien sowie kurze 
Entscheidungswege machen das Familienunternehmen zu einem interessanten  Arbeitgeber.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum schnellstmöglichen Eintritt in Vollzeit: 

Ihre Vorteile

Ÿ Leistungsorientierte Vergütung
Ÿ Urlaubsgeld, Weihnachtsgratifikation, Prämiensystem
Ÿ 37,5 Stunden/Woche 
Ÿ 30 Tage Urlaub
Ÿ Betriebliche Altersvorsorge, Vermögenswirksame Leistungen
Ÿ Kostenübernahme beim Führerschein für Auszubildende
Ÿ Kostenloses Mitarbeiter-Shuttle oder Fahrtkostenzuschuss
Ÿ Fahrradleasing als Gehaltsumwandlung
Ÿ Flexible Arbeitszeitregelungen
Ÿ Gleitzeit und mobiles Arbeiten wenn umsetzbar

Eine individuelle Einarbeitung bereitet Sie auf Ihre zukünftige Tätigkeit vor. Danach erwartet 
Sie ein interessanter und vielseitiger Arbeitsplatz in einem engagierten, jungen, kollegialen 
Team bei dem das WIR-Gefühl im Vordergrund steht. Ihre persönliche und fachliche 
Weiterentwicklung wird aktiv gefördert. Als inhabergeführter Familienbetrieb legen wir großen 
Wert auf die Vereinbarkeit von Familie und Beruf.

Gestalten Sie mit uns die Zukunft von Effgen Schleiftechnik 
und bewerben Sie sich unter 

 bewerbung@effgen.de   www.effgen.com
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